              Учет членов профсоюза в первичной организации.
1. Заявление работника (на имя председателя) о приеме в члены первичной профсоюзной организации.

2. Заявление работника (на имя руководителя учреждения)  об удержании 1 % от заработной платы.

3. Учетная карточка (на каждого члена профсоюза).

4. Журнал учета членов профсоюза (состоит из следующих записей:  Ф.И.О, год рождения, должность, паспортные данные, дата приема на работу, дата вступления в члены профсоюза, дата выдачи профсоюзного билета, дата выхода из профсоюза).

5. Профсоюзный билет (на каждого члена профсоюза, хранятся у председателя первичной организации).

6. Приказ по учреждению об удержании  1 % от заработной платы с членов профсоюза (в приказе перечислеть, списочно всех членов профсоюза, делается каждый год, на 1 сентября текущего года).
7. Электронный реестр членов профсоюза (иметь список членов профсоюза с данными паспорта, дата рождения, должность, дата вступления в профсоюз, дата выдачи билета в электронном виде).

